
‭CÂMARA MUNICIPAL DE GOIANÁ‬
‭CNPJ: 01.621.772/0001-03‬

‭Av. 21 de dezembro, 850 – Centro, Goianá‬
‭TERMO DE REFERÊNCIA‬
‭LICITAÇÃO N° 65/2025‬
‭MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE N° 49/2025‬
‭Setor de Licitações e Compras‬
‭Câmara Municipal de Goianá‬

‭GOIANÁ, 11 DE DEZEMBRO DE 2025‬

‭1. INTRODUÇÃO‬
‭O‬‭presente‬‭Termo‬‭de‬‭Referência‬‭tem‬‭por‬‭finalidade‬‭estabelecer‬‭as‬‭diretrizes‬‭e‬‭especificações‬

‭técnicas‬ ‭para‬ ‭a‬ ‭realização‬ ‭do‬ ‭PROCESSO‬ ‭LICITATÓRIO‬ ‭N°‬ ‭65/2025‬ ‭destinado‬ ‭à‬ ‭INSCRIÇÃO‬ ‭EM‬
‭CURSO‬ ‭DE‬ ‭CURSO‬ ‭DE‬ ‭CAPACITAÇÃO‬ ‭PROFISSIONAL‬ ‭PARA‬ ‭AGENTES‬ ‭POLÍTICOS‬ ‭E‬ ‭SERVIDORES‬ ‭DA‬
‭CÂMARA‬ ‭MUNICIPAL‬ ‭DE‬ ‭GOIANÁ-MG‬ ‭destinado‬ ‭a‬ ‭UMA‬ ‭VEREADORA‬ ‭da‬ ‭Câmara‬ ‭Municipal‬ ‭de‬
‭Goianá.‬‭Este‬‭documento‬‭fundamenta-se‬‭na‬‭Lei‬‭Federal‬‭N.°‬‭14.133/21‬‭e‬‭demais‬‭normas‬‭aplicáveis,‬
‭visando garantir a transparência, eficiência e economicidade na contratação.‬

‭2. OBJETO DA CONTRATAÇÃO‬
‭O‬‭objeto‬‭consiste‬‭na‬‭INSCRIÇÃO‬‭EM‬‭CURSO‬‭DE‬‭CURSO‬‭DE‬‭CAPACITAÇÃO‬‭PROFISSIONAL‬‭PARA‬

‭AGENTES‬ ‭POLÍTICOS‬ ‭E‬ ‭SERVIDORES‬ ‭DA‬ ‭CÂMARA‬ ‭MUNICIPAL‬ ‭DE‬ ‭GOIANÁ-MG‬ ‭destinado‬ ‭a‬ ‭UM‬
‭MEMBRO‬ ‭da‬ ‭Câmara‬ ‭Municipal‬ ‭de‬ ‭Goianá,‬ ‭visando‬ ‭o‬ ‭aprimoramento‬ ‭das‬ ‭habilidades‬ ‭e‬
‭conhecimentos‬ ‭necessários‬ ‭ao‬ ‭desempenho‬ ‭eficiente‬ ‭de‬ ‭suas‬ ‭atribuições,‬ ‭conforme‬ ‭as‬
‭especificações constantes neste Termo de Referência.‬

‭3. JUSTIFICATIVA‬
‭A‬ ‭necessidade‬ ‭de‬ ‭capacitação‬ ‭profissional‬ ‭para‬ ‭agentes‬ ‭políticos‬ ‭e‬ ‭servidores‬ ‭da‬ ‭Câmara‬

‭Municipal‬‭de‬‭Goianá‬‭encontra‬‭respaldo‬‭na‬‭Constituição‬‭Federal‬‭de‬‭1988,‬‭que‬‭estabelece,‬‭em‬‭seus‬
‭dispositivos,‬ ‭a‬ ‭importância‬ ‭do‬ ‭aprimoramento‬ ‭contínuo‬ ‭e‬ ‭da‬‭valorização‬‭dos‬‭agentes‬‭públicos.‬‭A‬
‭previsão‬‭legal‬‭reforça‬‭a‬‭compreensão‬‭de‬‭que‬‭a‬‭capacitação‬‭é‬‭um‬‭instrumento‬‭fundamental‬‭para‬‭o‬
‭desenvolvimento das competências necessárias ao eficiente desempenho das funções públicas.‬

‭A‬‭realização‬‭de‬‭um‬‭curso‬‭específico‬‭de‬‭capacitação‬‭visa‬‭atender‬‭não‬‭apenas‬‭à‬‭exigência‬‭legal,‬
‭mas‬‭principalmente‬‭à‬‭necessidade‬‭de‬‭aprimoramento‬‭constante‬‭diante‬‭das‬‭demandas‬‭complexas‬‭e‬
‭dinâmicas‬‭do‬‭serviço‬‭público.‬‭Dessa‬‭forma,‬‭o‬‭investimento‬‭na‬‭qualificação‬‭dos‬‭agentes‬‭políticos‬‭e‬
‭servidores‬ ‭representa‬ ‭um‬ ‭compromisso‬ ‭com‬ ‭a‬ ‭eficiência,‬ ‭a‬ ‭transparência‬ ‭e‬ ‭a‬ ‭excelência‬ ‭no‬
‭atendimento aos interesses da comunidade local.‬

‭4. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS‬
‭4.1 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO‬
‭CURSO DE CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL PARA AGENTES POLÍTICOS E SERVIDORES‬
‭Conteúdo Programático:‬

‭●‬ ‭Terça-Feira: 16/12/2025‬‭- 14h às 17hs - Credenciamento‬‭e entrega de materiais.‬
‭●‬ ‭Quarta-Feira: 17/12/2025‬‭- 8hs às 12hs‬

‭Módulo 1: IA no dia a dia do Vereador e da Câmara‬
‭●‬ ‭Para‬‭que‬‭usar:‬‭pesquisa‬‭rápida‬‭de‬‭temas,‬‭resumos‬‭de‬‭documentos,‬‭comparação‬‭de‬
‭alternativas, rascunho de falas e notas;‬
‭●‬ ‭Como‬‭pedir‬‭(prompt):‬‭definir‬‭contexto,‬‭objetivo,‬‭formato‬‭de‬‭saída‬‭e‬‭limites‬‭de‬‭tom‬‭e‬
‭tamanho;‬
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‭●‬ ‭Boas‬‭práticas:‬‭revisão‬‭humana‬‭obrigatória,‬‭nada‬‭de‬‭dados‬‭sigilosos,‬‭pedir‬‭verificação‬
‭e registrar o que foi utilizado;‬
‭●‬ ‭Prompts úteis: orientações de estrutura e uso;‬
‭●‬ ‭Entrega‬ ‭do‬ ‭módulo:‬ ‭blocos‬ ‭padronizados‬ ‭de‬ ‭solicitações‬ ‭do‬ ‭gabinete‬ ‭e‬ ‭checklist‬
‭use/não use.‬

‭Quarta-Feira: 17/12/2025 - 14h às 17h Consultoria Eletiva‬

‭●‬ ‭Quinta-Feira: 18/12/2025‬‭- 8hs às 12hs‬
‭Módulo 2: IA para elaboração de Projetos de Lei‬

‭●‬ ‭Passo‬ ‭a‬ ‭passo:‬ ‭definir‬ ‭problema‬ ‭público,‬ ‭estruturar‬ ‭texto‬ ‭legal‬ ‭claro‬ ‭(ementa,‬
‭objetivos,‬ ‭definições,‬ ‭dispositivos,‬ ‭prazos,‬ ‭avaliação),‬ ‭comparar‬ ‭redações,‬ ‭gerar‬ ‭versão‬
‭cidadã‬ ‭para‬ ‭exposição‬ ‭de‬ ‭motivos‬ ‭e‬ ‭Q&A,‬ ‭aplicar‬ ‭checklist‬ ‭jurídico‬ ‭para‬ ‭validação‬ ‭da‬
‭assessoria;‬
‭●‬ ‭Guardrails:‬‭atenção‬‭a‬‭vício‬‭de‬‭iniciativa,‬‭riscos‬‭orçamentários‬‭e‬‭compatibilidade‬‭com‬
‭normas vigentes;‬
‭●‬ ‭Qualidade:‬ ‭coerência‬ ‭interna,‬ ‭terminologia‬ ‭consistente,‬ ‭rastreabilidade‬ ‭e‬
‭versionamento;‬
‭●‬ ‭Prompts úteis: orientações de estrutura e uso;‬
‭●‬ ‭Entrega‬ ‭do‬ ‭módulo:‬ ‭minutas‬ ‭rascunhadas,‬ ‭exposição‬ ‭de‬ ‭motivos,‬ ‭Q&A‬ ‭e‬ ‭checklist‬
‭jurídico para validação humana.‬

‭Quinta-Feira: 18/12/2025 - 14h às 17h Consultoria Eletiva‬

‭●‬ ‭Sexta-Feira: 19/12/2025‬‭- 8hs às 12hs‬
‭Módulo 3: IA na fiscalização e no acompanhamento do Executivo‬

‭●‬ ‭Aplicações:‬ ‭resumir‬ ‭relatórios,‬ ‭extrair‬ ‭números‬ ‭de‬ ‭PDFs‬ ‭e‬ ‭planilhas,‬ ‭comparar‬ ‭metas‬ ‭e‬
‭realizado,‬ ‭organizar‬ ‭achados‬ ‭e‬ ‭perguntas‬ ‭para‬ ‭o‬ ‭Executivo,‬‭redigir‬‭pedidos‬‭de‬‭informação‬
‭objetivos, preparar notas de audiência e resumos impessoais para portal e redes;‬

‭●‬ ‭Procedimento:‬ ‭selecionar‬ ‭trechos‬ ‭relevantes,‬ ‭obter‬ ‭achados‬ ‭prioritários,‬ ‭converter‬ ‭em‬
‭perguntas‬‭de‬‭fiscalização,‬‭definir‬‭indicadores‬‭mínimos‬‭e‬‭periodicidade,‬‭consolidar‬‭relatório‬
‭curto de acompanhamento;‬

‭●‬ ‭Conformidade:‬ ‭política‬ ‭de‬ ‭dados,‬‭proteção‬‭de‬‭informações‬‭sensíveis,‬‭registro‬‭do‬‭processo‬
‭para transparência e memória institucional;‬

‭●‬ ‭Prompts úteis: orientações de estrutura e uso.‬

‭Documento em anexo a este Termo de Referência‬
‭●‬ ‭Carga‬ ‭Horária:‬ ‭A‬ ‭carga‬ ‭horária‬ ‭total‬ ‭do‬ ‭curso‬ ‭deverá‬ ‭ser‬ ‭de‬ ‭18‬ ‭(dezoito)‬ ‭horas,‬ ‭distribuídas‬

‭conforme a programação mencionada no item acima deste documento.‬
‭●‬ ‭Metodologia:‬ ‭O‬ ‭curso‬‭será‬‭realizado‬‭presencialmente‬‭no‬‭município‬‭de‬‭Belo‬‭Horizonte,‬‭Minas‬

‭Gerais, no modelo presencial, NO PERÍODO DE 16 A 19 DE DEZEMBRO DE 2025.‬
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‭4.2 PALESTRANTE‬
‭●‬ ‭Palestrante:  Dra. Mônica de Cássia dos Santos Lopes‬
‭●‬ ‭Currículo‬ ‭do‬ ‭Palestrante:‬ ‭Resumo‬ ‭-‬ ‭Advogada.‬ ‭Bacharela‬ ‭em‬ ‭Direito‬ ‭pela‬ ‭Universidade‬

‭Estadual‬‭de‬‭Londrina.‬‭Pós-graduada‬‭em‬‭Direito‬‭Público‬‭com‬‭ênfase‬‭em‬‭Direitos‬‭Constitucional,‬
‭Direito‬ ‭Administrativo‬ ‭e‬ ‭Direito‬ ‭Eleitoral.‬ ‭Pós-graduada‬ ‭em‬ ‭Direito‬ ‭Tributário.‬ ‭MBA‬ ‭em‬
‭"Administração‬ ‭Pública‬ ‭e‬ ‭Gerência‬ ‭de‬ ‭Cidades".‬ ‭Extensão‬ ‭em‬ ‭Direito‬ ‭Público‬ ‭Municipal.‬
‭Extensão‬ ‭em‬ ‭Direito‬ ‭Eleitoral.‬ ‭Consultora‬ ‭Legislativa‬ ‭de‬ ‭Câmaras‬ ‭Municipais‬ ‭e‬ ‭Vereadores.‬
‭Palestrante.‬‭Atuou‬‭como‬‭bolsista‬‭da‬‭Fundação‬‭Araucária‬‭e‬‭da‬‭Secretaria‬‭de‬‭Ciência,‬‭Tecnologia‬
‭e‬ ‭Ensino‬ ‭Superior‬ ‭do‬ ‭Paraná‬ ‭(SETI),‬ ‭também‬ ‭participou‬ ‭como‬ ‭colaboradora‬ ‭em‬ ‭diversos‬
‭projetos de extensão, pesquisa e ensino. .‬

‭●‬ ‭Documento, em anexo, a este Termo de Referência.‬

‭4.3 CARGA HORÁRIA:‬
‭A‬‭carga‬‭horária‬‭total‬‭do‬‭curso‬‭deverá‬‭ser‬‭de‬‭20‬‭(vinte)‬‭horas,‬‭distribuídas‬‭conforme‬‭a‬‭programação‬
‭mencionada no item 4.1 deste documento.‬

‭4.4 LOCAL DE ENTREGA‬
‭O‬ ‭curso‬ ‭será‬ ‭realizado‬ ‭presencialmente‬ ‭no‬ ‭município‬ ‭de‬ ‭BELO‬ ‭HORIZONTE,‬ ‭Minas‬ ‭Gerais,‬ ‭no‬
‭modelo presencial, no PERÍODO DE 16 A 19 DE DEZEMBRO DE 2025.‬

‭5. CRITÉRIOS DE INEXIGIBILIDADE:‬
‭A‬ ‭contratação‬ ‭é‬ ‭considerada‬ ‭inexigível‬ ‭em‬ ‭virtude‬ ‭da‬ ‭singularidade‬ ‭do‬ ‭objeto,‬ ‭que‬ ‭demanda‬
‭expertise‬‭específica,‬‭inviabilizando‬‭a‬‭competição‬‭entre‬‭fornecedores,‬‭de‬‭acordo‬‭com‬‭a‬‭previsão‬‭na‬
‭Lei‬ ‭Federal‬ ‭N°‬ ‭14.133/2021‬ ‭em‬ ‭seu‬ ‭artigo‬ ‭74,‬ ‭Inciso‬ ‭III,‬ ‭alínea‬ ‭f,‬ ‭combinado‬ ‭com‬ ‭art.‬ ‭6°,‬ ‭inciso‬
‭XVIII, alínea f.‬

‭6. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO CONTRATADO:‬
‭O‬‭serviço‬‭será‬‭prestado‬‭pela‬‭empresa‬‭CEAP‬‭-‬‭CENTRO‬‭DE‬‭ESTUDOS‬‭DA‬‭ADMINISTRAÇÃO‬‭PÚBLICA,‬
‭CNPJ‬‭13.891.611/0001-19,‬‭especializada‬‭em‬‭cursos‬‭de‬‭capacitação‬‭profissional,‬‭em‬‭virtude‬‭de‬‭sua‬
‭expertise‬ ‭comprovada‬ ‭na‬ ‭área,‬ ‭conforme‬ ‭atestado‬ ‭de‬ ‭capacidade‬ ‭técnica‬ ‭anexo‬ ‭(currículo‬ ‭do‬
‭palestrante).‬

‭7. SOLICITAÇÃO E ENTREGA DOS PRODUTOS E CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO‬
‭7.1‬ ‭O‬ ‭fornecimento‬ ‭dos‬ ‭serviços‬ ‭será‬ ‭solicitado‬ ‭mediante‬ ‭a‬ ‭apresentação‬ ‭da‬ ‭ordem‬ ‭de‬
‭fornecimento.‬
‭7.2‬ ‭Os‬ ‭serviços‬ ‭deverão‬ ‭ser‬ ‭entregues‬ ‭nos‬ ‭locais‬ ‭estipulados‬ ‭e‬ ‭ocorrerão‬ ‭por‬ ‭conta‬‭exclusiva‬‭do‬
‭fornecedor bem como suas despesas.‬
‭7.3‬ ‭Na‬ ‭hipótese‬ ‭de‬ ‭rejeição,‬ ‭por‬ ‭entrega‬ ‭dos‬ ‭serviços‬ ‭em‬ ‭desacordo‬ ‭com‬ ‭as‬ ‭especificações,‬ ‭a‬
‭contratada deverá restituir o valor do objeto no prazo de 5 dias úteis.‬

‭8. PREÇO E CRITÉRIOS DE PAGAMENTO‬
‭8.1‬ ‭O‬ ‭serviço,‬ ‭objeto‬ ‭desta‬ ‭licitação,‬ ‭tem‬ ‭o‬ ‭valor‬ ‭global‬ ‭de‬ ‭R$1.390,00‬ ‭(UM‬ ‭MIL‬ ‭TREZENTOS‬ ‭E‬
‭NOVENTA REAIS).‬
‭8.2‬‭O‬‭valor‬‭devido‬‭pela‬‭Câmara‬‭Municipal‬‭de‬‭Goianá‬‭será‬‭pago,‬‭até‬‭após‬‭o‬‭recebimento‬‭da‬‭NFe‬‭e‬
‭entrega‬ ‭dos‬ ‭serviços‬ ‭mediante‬ ‭apresentação‬ ‭da‬ ‭respectiva‬ ‭fatura‬ ‭acompanhado‬ ‭dos‬ ‭demais‬
‭documentos fiscais.‬
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‭9. ANEXOS‬
‭Este Termo de Referência é acompanhado pelos seguintes anexos:‬

‭●‬ ‭Anexo I: Conteúdo Programático;‬
‭●‬ ‭Anexo II: Atestado de Capacidade Técnica.‬

‭10. CONSIDERAÇÕES FINAIS‬
‭Este‬ ‭Termo‬ ‭de‬ ‭Referência‬ ‭é‬ ‭parte‬ ‭integrante‬ ‭do‬‭processo‬‭de‬‭inexigibilidade‬‭e‬‭tem‬‭como‬‭objetivo‬
‭fornecer informações necessárias para a correta instrução e condução do certame.‬

‭HARRISON OLIVEIRA FREITAS‬
‭Agente de Contratação‬



‭CÂMARA MUNICIPAL DE GOIANÁ‬
‭CNPJ: 01.621.772/0001-03‬

‭Av. 21 de dezembro, 850 – Centro, Goianá‬
‭ANEXO I‬
‭CONTEÚDO PROGRAMÁTICO‬

‭PROCESSO‬ ‭LICITATÓRIO‬ ‭Nº‬ ‭65/2025,‬ ‭INEXIGIBILIDADE‬ ‭N°‬ ‭49/2025‬ ‭-‬ ‭INSCRIÇÃO‬ ‭EM‬ ‭CURSO‬ ‭DE‬
‭CAPACITAÇÃO‬‭PROFISSIONAL‬‭PARA‬‭AGENTES‬‭POLÍTICOS‬‭E‬‭SERVIDORES‬‭DA‬‭CÂMARA‬‭MUNICIPAL‬‭DE‬
‭GOIANÁ-MG, DESTINADO A UMA VEREADORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE GOIANÁ-MG.‬
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‭Disponível em:‬
‭<<https://www.ceapbrasil.com/ousodeianaelaboracaodeleiseauxilionafiscalizacaodoexecutivomg>>‬
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‭ANEXO II‬
‭ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA‬

‭PROCESSO‬ ‭LICITATÓRIO‬ ‭Nº‬ ‭65/2025,‬ ‭INEXIGIBILIDADE‬ ‭N°‬ ‭49/2025‬ ‭-‬ ‭INSCRIÇÃO‬ ‭EM‬ ‭CURSO‬ ‭DE‬
‭CAPACITAÇÃO‬‭PROFISSIONAL‬‭PARA‬‭AGENTES‬‭POLÍTICOS‬‭E‬‭SERVIDORES‬‭DA‬‭CÂMARA‬‭MUNICIPAL‬‭DE‬
‭GOIANÁ-MG, DESTINADO A UMA VEREADORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE GOIANÁ-MG.]‬
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‭Disponível em:‬
‭<<https://drive.google.com/drive/folders/1xDzq6ZZt26DlmW99WSClBtZr0xjQr4WR>>‬
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